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B-dul. Marasti, Nr. 17, Bucuresti, Sector 1
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru post vacant de
registrator medical

Tematica:
- Bazele informaticii:

> Arhitectura generala a unui calculator compatibil IBM.

> Sistemul de operare Windows: (- autentificare ca utilizator, - suprafata de lucru Windows,

- gestionarea ferestrelor si comenzile meniului de control, - familia de butoane )

» Windows Explorer: (- lansare in executie, - meniurile programelor Windows Explorer si My
Computer, - copiere, transferare, stergere fisiere)

> Microsoft Word: (- lansarea si inchiderea aplicatiei Word - ecranul Word, - bara de meniuri, -
bara cu butoane standard, cu butoane de formatare, - creearea unui document nou, - deschiderea unui
document existent, - salvarea si imprimarea unui document, - introducerea textului, - modificarea
textului, )

» Microsoft Excel: ( - creearea de tabele, - creearea si utilizarea formulelor de calcul, -
transferul de informatie intre aplicatiile Excel si Word )

» Adobe Acrobat Reader: (- deschiderea unui document de tip PDF, - cautare in documente de

tip PDF )
» Retele de calculatoare: - definitie
» Virusi de calculatoare: -definitie, -precautii generale privind protectia antivirus

- Persoanele asigurate-dovada calitatii de asigurat;
- Cardul European si Cardul National de Asigurari de sanatate;

Bibliografia:

1. Casa de editura Euroaptitudini — Manuale acreditate ECDL;

2. Legea nr. 95/2006, privind reforma in domeniul sanatatii (cap. 11 — Asiguratii, sectiunea 1 —
persoanele asigurate, Titlul IX — cardul european si cardul national de asigurari de sdnatate)
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
pentru post vacant de
ECONOMISTI A

SERVICIU CONTABILITATE

TEMATICA:

......

2. Planul de conturi si aplicarea acestuia;

3. Inregistrarea in contabilitate a operatiunilor economico-financiare la institutiile publice;

4. Corespondenta subdiviziunilor clasificatiei economice a cheltuielilor bugetare cu
conturile contabile privind cheltuielile efective din contabilitatea institutiilor publice;

5. Intocmirea si depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice;

6. Angajarea cheltuielilor, lichidarea cheltuielilor, ordonantarea cheltuielilor §i plata
cheltuielilor institutiilor publice;

7. Organizarea, evidenta §i raportarea creditelor bugetare, angajamentelor bugetare i
legale;

8. Intocmirea si depunerea formularelor specifice raportarilor lunare, trimestriale si anuale
in sistemul national de raportare Forexebug;

9. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

10. Amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale;

11.Reevaluarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

12.Conditiile si procedurile de transmitere, fara platd, de la o institutie publica la altd
institutie publica a unor bunuri aflate in stare de functionare;

13.Regulamentul privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiilor
publice;

14. Inchirierea bunurilor imobile sau partilor disponibile, proprietate publicd a statului;

15.Norme generale de intocmire §i utilizare a documentelor financiar-contabile, norme
specifice de utilizare a documentelor financiar-contabile §i modele de documente financiar-
contabile;

16. Contraventii si infractiuni.



BIBLIOGRAFIE
Legea nr. 95 din 14 aprilie 2006 privind reforma in domeniul sénataii
Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991, Republicatd, Legea contabilitiii

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor

......

conturi pentru institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare

Ordinul ministrului sdndtatii nr. 414 din 17 aprilie 2006 pentru aprobarea reglementarilor
contabile specifice domeniului sanitar

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 129 din 18 ianuarie 2019 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice la 31
decembrie 2018 si pentru modificarea altor norme metodologice in domeniul contabilitaii
institutiilor publice

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta gi raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954 din 16 decembrie 2005 pentru aprobarea
Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare - Forexebug

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1801 din 25 martie 2020 pentru aprobarea componentei,
a modelelor si a normelor metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a
rapoartelor privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale gi anuale
generate din sistemul national de raportare - Forexebug

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

Hotirarea Guvernului nr. 1705 din 29 noiembrie 2006 pentru aprobarea inventarului centralizat al
bunurilor din domeniul public al statului

Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotirarea Guvernului nr. 909 din 29 decembrie 1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, modificata gi completatd prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997

Ordonanta Guvernului nr. 81 din 28 august 2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare



Legea nr. 493 din 18 noiembrie 2003 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 81/2003
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice

Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind reevaluarea gi amortizarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu modificarile si
completarile ulterioare

Hotararea Guvernului nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fara plata

si de valorificare a bunurilor apartinind institutiilor publice

Hotararea Guvernului nr. 451 din 2 iunie 2000 privind abilitarea Academiei Roméne §i a
unititilor aflate in subordinea sa de a Tnchiria bunuri imobile sau parti disponibile, proprietate
publicé a statului, aflate in administrarea acestora

Hotarérea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum §i in cazul
deplasarii in interesul serviciului

Decretul nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale
unitatilor socialiste

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele
financiar-contabile
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TEMATICA S| BIBLIOGRAFIA
pentru post vacant de
ASISTENT MEDICAL

RADIOLOGIE

Tematica:

1. Radiatia X: Natura radiatiilor X, formarea radiatiilor X, Intensificarea fasciculului de radiatii,
penetranta;

2. Interactiunea radiatiilor X cu materia: interactiuni direct ionizante, modul elementar de
actiune al radiatiilor X;

3. Tubul radiogen si anexele sale;

4. Radioscopia: bazele fizice ale radioscopiei, instalatia de radioscopie, radioscopia cu
amplificator de luminiscenta, lantul de televiziune, fluoroscopia digitala;

5. Radiografia: formarea imaginii radiografice, instalatia de radiografie, casete si ecrane
intaritoare, filmul radiografic, developarea, radiografia digitala, moduil de utilizare a
imaginii medicale;

6. Constrastul artificial: substante de contrast, reactii adverse;

7. Tomografia computerizata: principiul metodei, achizitie, reconstructie, postprocesare,
parametri tehnici utilizati in CT;

8. Ecografia: principiul metodei, medii de propagare a US, transductorul, tipuri de ecografie,
examinarea ecografica;

9. Imagistica prin rezonanta magnetica: principiul metodei, parametri tehnici si principalele
tipuri de secvente, particularitati de examinare, contraindicatii;

10. Notiuni de radicprotectie;

11. Examenul radiografic al aparatului respirator: notiuni de anatomie radiologica, tehnici de
explorare radiologica conventionala a aparatului respirator, incidente:

12. Examenul radiografic al aparatului renourinar: notiuni de anatomie radiologica, tehnici de
explorare radiologica conventionala-radiografia renovezicala simpla, examenul urografic,
cistografia;

13. Examenul radiografic al neurocraniului si viscerocraniului: notiuni de anatomie radiologica,
tehnici si incidente de explorare radiologica conventionala;

14. Examenul radiografic al coloanei vertebrale: notiuni de anatomie radiologica, tehnici si
incidente de explorare radiologica conventionala;

15. Examenul radiografic al centurii scapulare si al membrului superior: notiuni de anatomie
radiologica, tehnici si incidente de explorare radiologica conventionala;

16. Examenul radiografic al centurii pelviene si al membrului inferior: notiuni de anatomie
radiologica, tehnici si incidente de explorare radiologica conventionala;

17. Mamografia: tehnica, incidente, calitatea imaginii mamografice;

18. Angiografia: explorare radiologica invaziva cardiovasculara.



Bibliografia:

1. Mihai Lungeanu — Manual de Tehnica Radiologica — Ed. Medicala,1988;

2. V. Gancea — Radiologie medicala — Ed. Medicala,1990;

3. Normele privind Radioprotectia persoanelor in cazul expunerilor medicale — M.Of.
nr.466/2002;

4. legea nr.111/1996 privind desfasurarea, reglementarea si controlul activitatilor
nucleare;

5. Ordinul 293/2004 privind modificarea si completarea normelor de securitate
radiologica in practica de radioterapie, aprobat prin Ordinul Presedintelui CNCAN
nr.94/2004;

6. Ordinul nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea,
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru gi
interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si
dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia méainilor, in functie de
nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de
suportul care urmeaza sa fie tratat i a metodelor de evaluare a deruldrii si
eficientei procesului de sterilizare;

7. Legea drepturilor pacientului nr.46/2003;



TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE
ASISTENT MEDICAL GENERALIST

TEMATICA

INGRIJIREA OMULUI BOLNAV S1 A OMULUI SANATOS
1. Administrarea medicamentelor;
2. Sonde, spalaturi, clisme;
URGENTE MEDICO-CHIRURGICALE
1. Insuficienta respiratorie acuta: cauze, simptomatologie, conduitd de urgent;
2. Bronhopneumopatia obstructiva cronica acutizatd (BPOC acutizatd): simptome, mésuri de
urgenta;
Edemul pulmonar acut (EPA): semne clinice, conduiti de urgenté;
Infarctul miocardic acut (I.M.A.); semne clinice, conduita de urgenta
Hemoragiile digestive superioare (H.D.S.) - simptomatologie, conduiti de urgenta;
Insuficienta renali acuti: -cauze, simptomatologie, conduita de urgentd, conduit in spital,
Colica renald nefritica: simptomatologie, conduitd de urgent3;
Retentia acuta de urini: simptomatologie, conduita de urgentd;.
9. Stirile comatoase: masurile de urgent3;
10. Accidente vasculare cerebrale (A.V.C.) — simptomatologie: conduita de urgenti;
11. Socul anafilactic: tablou clinic, conduita de urgents;
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RESUSCITAREA CARDIO-PULMONARA- Tehnici medicale de urgenta;

BIBLIOGRAFIA

F.Chiru; G.Chiru; L.Morariu: Ingrijirea omului bolnav si a omului sanatos; Ed.Cison, 2001;
Lucretia Titirc3: Urgente medico-chirurgicale —Sinteze-Editura medicald, Bucuresti 2006;

Corneliu Borundel: Medicini interni pentru cadre medii-Editura All — Editia alVa rev. 2009,
Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei,

1
2
3. S.Daschievici;M. Mihailescu: Chirurgie - Ed. Medicala, 2007,
4
5

partea I, nr. 51 din 29 ianuarie 2003, cu modificérile si completdrile ulterioare;

6. Legea nr. 282/2005 - Republicatd, privind organizarea activitatii de transfuzie sanguind, donarea
de sande si componente sanguine de origine umand, precum si asigurarea calitétii si securitatii
sanitare, in vederea utilizarii lor terapeutice, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I,
nr. 188/17 martie 2014 (Capitolul II-art. 7, Capitolul III-art. 16, Capitolul V-art. 24, Capitolul VI-

art. 30, art. 31 si anexa 1, lit. i §i j);
7. Ordinul ministrului sinititii publice nr. 1224/2006 pentru aprobarea Normelor privind
activitatea unititilor de transfuzie sanguina din spitale, publicatd in Monitorul Oficial al

Roméniei, Partea I, nr. 870/24 octombrie 2006 (Anexa 1-art. 6, art. 7, art. 9, art. 10, art. 12, art.

14, art. 16);



10.

11.

12.

13.

Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 144/2008 privind exercitarea profesiei de asistent
medical generalist, a profesiei de moagd i a profesiei de asistent medical, precum si organizarea
si functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din
Roménia, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.785 din 24.11.2008, aprobata
prin Legea 53/2014, cu modificarile i completirile ulterioare;

Codul de etici si deontologie al asistentului medical generalist, al moagei si al asistentului
medical din Roménia, adoptat prin Hotarirea Adundrii generale nationale a Ordinului
Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Roméania nr. 2/ 9 iulie
2009, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 560 din 12 august 2009,

Ordinul ministrului sinatitii nr.1226 / 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor
pentru baza nationali de date privind deseurile rezultate din activitati medicale, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 855 din 18 decembrie 2012;

Ordinul ministrului sinititii nr. 1142/ 2013 privind aprobarea procedurilor de practica pentru
asistenti medicali generalisti, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 669 bis din
31 octombrie 2013; Capitolele 11.1, 11.2, 11.3, 11.5, 14.7, 14.8, 14.9, 14.10, 14.11, 15.6, 21.1,
21.2,21.3,21.4, 21.5, 21.6, 22.5. 22.6, 23.1(litera b, c, d, e), 23.2, 23.3, 23.6, 24;

Ordinul ministrului sinatitii nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curitarea, dezinfectia si sterilizarea in unitétile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii
procedurilor de curatenie si dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate
pentru dezinfectia méinilor in functie de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a
derularii procesului de sterilizare si controlul eficientei acestuia, publicat in Monitorul Oficial al
Roméniei, partea I, nr. 882 din 14 septembrie 2021;

Ordinul ministrului sdndtatii nr, 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire i limitare a infectiilor asociate asistentei medicali in unitdtile sanitare;



