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BIBLIOGRAFIE — SEF SERVICIU TEHNICO-ADMINISTRATIV

1. Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sdnatdtii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.
» Cap. III - Art. 176-189;
» Titlul VII — Spitale:
o Cap. I Dispozitii generale — Art. 163-168;
o Cap. Il Organizarea si functionarea spitalelor — Art. 169-175;

2. Legeanr.319/2006 a securitatii si sdndtatii in munca, cu modificarile si completarile ulterioare.

Cap.1 - Dispozitii Generale;

Cap. Il - Domeniul de aplicare;

Cap Il - Obligatiile angajatorului;

Cap. IV - Obligatiile lucratorilor;

Cap. V - Supravegherea Sanatatii;

Cap. VI - Comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor;

3. Hotararea de Gugern nr.1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sanatatii In munca nr.319/2006, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Cap. III, Sectiunea 2 — Organizarea activitatilor de prevenire si protectie;
4. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare.
» Cap. I - Dispozitii generale;
» Cap.II - Obligatii privind apararea impotriva incendiilor;
- Sectiunea 6 — Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului
st salariatului;
- Sectiunea 8 — Obligatiile cadrelor tehnice/personalului de specialitate cu atributii in
domeniul apararii impotriva incendiilor;

5. Ordinul M.A.L/M.S. nr.146/1427/2013 pentru aprobarea Dispozitiilor generale de aparare

impotriva incendiilor la unitati sanitare.
» Cap. I - Scop si domeniu de aplicare;

6. Legea nr.132/2010 privind colectarea selectivd a deseurilor in institutiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

7. H.G. nr.343/2017 pentru modificarea Hotararii Guvernului nr.273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare.

» Cap. I, Cap. II, Cap.III, Cap. IV
» Cartea tehnica a constructiei,

8. Legea nr.333/2003 republicatd, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Cap. IV — Sisteme tehnice de protectie si de alarmare Impotriva efractiei;

9. Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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» Rolul si responsabilitatile ordonatorilor de credite;
» Sectiunea 3 — Prevederi referitoare la investitiile publice;

10. Ordinul M.F. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

» Ordonantarea si plata cheltuielilor;

11. Ordinul M.A.LL nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea
salariatilor in domeniul situatiilor de urgentd, cu modificérile si completarile ulterioare —
Sectiunea 1 si 2.

12. Ordinul M.S. nr.914/2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa le
indeplineasca un spital in vederea obtinerii autorizatiei sanitare de functionare, cu modificarile
si completarile ulterioare:

» Anexa nr.3 — Norma privind structura functionald a compartimentelor si serviciilor din
spital: Blocul alimentar (bucataria), Spalatoria si Depozitele centrale;

13. H.G. nr.841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Anexa 2 — Regulamentul privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand
institutiilor publice.

14. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

15. Legea nr.50/1991 republicatd privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

» Cap. | - Autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii;

16. Legea nr.10/1995 republicatd, privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile

ulterioare.

Tematica:

Organizarea si functionarea generala a spitalului/compartimentelor si sectiilor din spital;
Autorizatia de construire;

Certificatul de Urbanism;

Etapele documentatiei de proiectare;

Riscuri de coruptie — Masuri de prevenire si control;

Obligatiile administratorului, conducdtorului institutiei, utilizatorului si salariatului iIn domeniul
apararii Impotriva incendiilor;

7. Accidentul de munca;

8. Bolile profesionale;

9. Timpul de munca si odihna;

10. Raspunderea patrimoniald a angajatilor;

11. Administratia publica locala;

12. Principiile care stau la baza contractului de achizitie publica;
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13. Praguri valorice;

14. Referatul de necesitate;

15. Estimarea valorii achizitiei publice;

16. Consultarea pietei,

17. Rolul si responsabilitétile ordonatorilor de credite conform Legii nr.500/2002, cu modificarile
si completarile ulterioare;

18. Prevederi referitoare la investitiile publice conform Legii nr.500/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare;

19. Drepturile si obligatiile salariatului. Raspunderea disciplinard si rdspunderea patrimoniald
conform Legii nt.53/2003, Codul muncii, Legii nr.500/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare;

20. Cap.III — Obligatiile angajatorului, Cap.IV — Obligatiile lucratorilor, Cap.VI — Comunicarea,
cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor din Legea nr.319/2006 a securitatii si
sanatatii iTn munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

21. Cap.Il — Receptia la terminarea lucrarilor, Cap.IIl — Receptia finala din Hotararea nr.273/1994
privind aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

22. Mijloacele de protectie si de alarmare Impotriva efractiei asa cum sunt reglementate de Legea
nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

23. Instructajul general introductiv si instructajul specific locului de munca;

24. Conducerea  spitalului si  obiectivele  Serviciului ~ Tehnico-Administrativ,  potrivit
Regulamentului de organizare si functionare al Spitalului Universitar de Urgenta Elias
Bucuresti;

25. Blocul alimentar (bucataria), Spaldtoria si depozitele centrale asa cum sunt reglementate de
Anexa nr.3 la O.M.S. 914/2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa
le indeplineascd un spital in vederea obtinerii autorizatiei sanitare de functionare, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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TEMATICA S| BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A
POSTULUI DE SEF SERVICIU FINANCIAR

TEMATICA:
1. Organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru
institutii publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

Intocmirea si utilizarea documentelor financiar-contabile;

Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli;

Executia bugetara fata de bugetul de cheltuieli aprobat;

Structura cheltuielilor pe tipuri de servicii in functie de sursele de venit;

Fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli in vederea eficientizarii spitalului;

N o g &~ D

Raportarea si controlul situatiilor financiare, angajamentelor legale si bugetare Tn
sistemului national de raportare — Forexebug;

8. Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in institutiile
publice;

9. Atributiile prevazute in fisa postului;

10. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

BIBLIOGRAFIA:
1. Legea nr. 95 din 14 aprilie 2006 privind reforma in domeniul sanatitii — republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare: TITLUL VII: Spitalele si TITLUL VIII:
Asigurarile sociale de sanatate;

2. Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea contabilitatii nr.82/1991 — republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordinul nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare — Forexebug, cu modificarile si completdrile ulterioare;
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5. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordonanta nr. 80 din 30 august 2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli
pentru autoritatile si institugiile publice;

7. Ordinul nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum §i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

8. Ordinul nr. 923 din 11 iulie 2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu — republicata;

9. Ordinul nr. 1043 din 16 iulie 2010 privind aprobarea Normelor metodologice din 16
iulie 2010 pentru elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului public;

10. Ordinul nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

11. Ordinul nr. 330 din 16 mai 2022 pentru modificarea si completarea Normelor tehnice de
realizare a programelor nationale de sandtate curative pentru anii 2022 si 2023, aprobate
prin Ordinul presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr. 180/2022;

12. Hotararea nr. 696 din 26 iunie 2021 pentru aprobarea pachetelor de servicii §i a
Contractului-cadru care reglementeaza conditiile acordarii asistentei medicale, a

medicamentelor si a dispozitivelor medicale, tehnologiilor si dispozitivelor asistive
in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru anii 2021-2022;

13. Hotararea nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fara
plata si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice;

14. Ordinul nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;
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