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SERVICIU CONTABILITATE

TEMATICA:

2. Planul de conturi si aplicarea acestuia;

3. Inregistrarea in contabilitate a operatiunilor economico-financiare la institutiile publice;

4. Corespondenta subdiviziunilor clasificatiei economice a cheltuielilor bugetare cu
conturile contabile privind cheltuielile efective din contabilitatea institutiilor publice;

5. Intocmirea si depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice;

6. Angajarea cheltuielilor, lichidarea cheltuielilor, ordonantarea cheltuielilor si plata
cheltuielilor institutiilor publice;

7. Organizarea, evidenta si raportarea creditelor bugetare, angajamentelor bugetare si
legale;

8. Intocmirea si depunerea formularelor specifice raportarilor lunare, trimestriale si anuale
in sistemul national de raportare Forexebug;

9. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

10. Amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale;

11. Reevaluarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice;

12. Conditiile si procedurile de transmitere, fard plata, de la o institutie publicd la alta
institutie publica a unor bunuri aflate in stare de functionare;

13.Regulamentul privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand institutiilor
publice;

14. Inchirierea bunurilor imobile sau partilor disponibile, proprietate publica a statului;

15.Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile, norme
specifice de utilizare a documentelor financiar-contabile si modele de documente financiar-
contabile;

16. Contraventii si infractiuni.
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ASISTENT MEDICAL GENERALIST

TEMATICA

I. INGRIJIREA OMULUI BOLNAYV SI A OMULUI SANATOS

1. Administrarea medicamentelor;

2. Sonde, spalaturi, clisme;

3. Alimentatia prin sonda nazo-gastrica,

4. Masurarea si supravegherea functiilor vitale si a altor parametri;

5. Terapii vasculare;

6. Participarea asistentului medical la punctii;

7. Prevenirea escarelor

I1. URGENTE MEDICO-CHIRURGICALE

1. Insuficienta respiratorie acuta: cauze, simptomatologie, conduita de urgenta;

2. Bronhopneumopatia obstructiva cronica acutizatda (BPOC acutizatd): simptome, masuri de
urgenta;

. Edemul pulmonar acut (EPA): semne clinice, conduita de urgenta;
. Infarctul miocardic acut (I.M.A.); semne clinice, conduitd de urgenta

. Hipertensiunea arteriala

3
4
5
6. Hemoragiile digestive superioare (H.D.S.) — simptomatologie, conduita de urgenta;
7. Complicatiile cirozei hepatice

8. Insuficienta renala acuta: cauze, simptomatologie, conduita de urgentd, conduita in spital,
9. Colica renala nefritica: simptomatologie, conduita de urgenta;

10. Retentia acutd de urind: simptomatologie, conduita de urgenta;.

11. Starile comatoase: masurile de urgenta; Come de origine extracerebrala (Coma diabetica, Coma
hipoglicemica)

12. Accidente vasculare cerebrale (A.V.C.) — simptomatologie: conduita de urgenta;
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13. Socul anafilactic: tablou clinic, conduita de urgenta;

1. RESUSCITAREA CARDIO-PULMONARA — Tehnici medicale de urgenta;

IV. NOTIUNI PRIVIND NORMELE TEHNICE PRIVIND GESTIONAREA DESEURILOR
rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationald de date
privind deseurile rezultate din activitati medicale;

V. NOTIUNI PRIVIND NORMELE TEHNICE PRIVIND CURATAREA, DEZINFECTIA
SI STERILIZAREA in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de
curatenie si dezinfectie efectuate n cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor
in functie de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare si controlul
eficientei acestuia;

VI. NOTIUNI PRIVIND NORMELE DE SUPRAVEGHERE, PREVENIRE SI LIMITARE A
INFECTIILOR ASOCIATE ASISTENTEI MEDICALE in unitatile sanitare;

VII. NOTIUNI PRIVIND NORMELE DE APLICARE A LEGII DREPTURILOR
PACIENTULUI NR. 46/2003

VIII. NOTIUNI DESPRE ORGANIZAREA ACTIVITATII DE TRANSFUZIE SANGUINA,
donarea de sange si componente sanguine de origine umand, precum si asigurarea calitatii si securitatii
sanitare, in vederea utilizarii lor terapeutice;

IX. NOTIUNI PRIVIND EXERCITAREA PROFESIEI DE ASISTENT MEDICAL
GENERALIST, a profesiei de moasd si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si
functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania;

X. NOTIUNI PRIVIND CODUL DE ETICA SI DEONTOLOGIE al asistentului medical
generalist, al moasei si al asistentului medical din romania;

BIBLIOGRAFIE:
1. Lucretia Titirca: Urgente medico-chirurgicale — Sinteze — Editura Medicala, Bucuresti 2020;
2. Corneliu Borundel: Medicina internd pentru cadre medii — Editura All — Editia alVa rev. 2009;

3. Ordinul ministrului sdnatatii nr. 1142/2013 privind aprobarea procedurilor de practica pentru
asistenti medicali generalisti, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 669 bis din 31
octombrie 2013

4. Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 1224/2006 pentru aprobarea Normelor privind activitatea
unitatilor de transfuzie sanguind din spitale, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
870/24 octombrie 2006;

5. Ordinul 1226/2012 pentru aprobarea normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitati medicale si a metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind
deseurile rezultate din activitatile medicale
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6. Ordinul nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si
sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de
evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru
dezinfectia mainilor, In functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice
in functie de suportul care urmeaza sa fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si eficientei

procesului de sterilizare;

7. Ordinul 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare

8. Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei,
partea I, nr. 51 din 29 ianuarie 2003, cu modificérile si completarile ulterioare

9. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1410/12.12.2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii
drepturilor pacientului nr. 46/2003, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 1009/15
decembrie 2016;

10. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 144/2008 privind exercitarea profesiei de asistent
medical generalist, a profesiei de moasa si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si
functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din
Romania, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.785 din 24.11.2008, aprobata prin
Legea 53/2014, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Legea nr.278/2015 pentru modificarea si completarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului
nr.144/2008 privind exercitarea profesiei de asistent medical generalist, a profesiei de moasa si a
profesiei de asistent medical, precum si organizarea si functionarea Ordinului Asistentilor Medicali
Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania;

12. Codul de etica si deontologie al asistentului medical generalist, al moagei si al asistentului
medical din Romania, adoptat prin Hotararea Adunarii generale nationale a Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania nr. 2 / 9 1ulie 2009, publicata
in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 560 din 12 august 2009;

13. Hotararea nr.28/2020 pentru modificarea Codului de etica si deontologie al asistentului medical
generalist, al moasei si al asistentului medical din Roméania, adoptat prin Hotdrarea Adunarii

generale nationale a Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali
din Roménia nr. 2 /9 iulie 2009
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INFIRMIERA
BIBLIOGRAFIE:

1. Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatenia,
dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnici de lucru si
interpretare pentru restele de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si
dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de
nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de
suportul care urmeaza sa fie tratat si a metodelor de evaluare a delurali si eficientei
procesului de sterilizare.

2. Ordinul nr. 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor
pentru baza nationala de date privind activitati medicale.

TEMATICA:

Notiuni privind infectiile intraspitalicesti

Aplicarea precautiunilor universale

Efectuarea curateniei si si dezinfectiei in spital

Solutii dezinfectante

Circuite obligatorii in spital

o gk wDdPE

Colectarea si eliminarea deseurilor rezultate din activitatile medicale, precum si

a deseurilor care se colecteaza selectiv

~

Schimbarea lenjerie de pat
8. Mobilizarea si toaleta pacientului

9. Ultilizarea echipamentului de protectie
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CONDITII DE OCUPARE A POSTULUI DE PSIHOLOG CLINICIAN

1.

© N o O

Absolvent ciclu 1 — studii universitare de licenta si a promovarii examenului de finalizare a studiilor in
domeniul Psihologie, programul de studii Psihologie

Absolvent ciclu 2 — studii universitare de masterat si a promovarii examenului de finalizare a studiilor,
in domeniul Psihologie, programul de studii Psihologie Clinica si Interventie psihologica.

Atestat de libera practica in specialitatea Psihologie Clinica, forma de atestare Autonom conform
Legii 213/2014

Absolvent curs de formare complenentara in Psihologie Clinica si Medicala si Curs de formare
continua de Psiho-oncologie, acreditate de Colegiul Psihologilor din Roménia

Constitue un avantaj absolvirea unor cursuri de formare in psiho-oncologie la nivel international
Minim 7 ani experientd profesionala in exercitarea profesiei de psiholog in sistem privat sau public
Minim 5 ani experienta profesionala specifica in psiho-oncologie

Organizator de manifestari stiintifice si cursuri de formare in specialitatea psihologie clinicd,
acreditate de Colegiul Psihologilor din Roméania

Membru al Colegiului Psihologilor din Romania si a doua societati profesionale internationale

TEMATICA

1.
2.

Interventii cognitiv-comportamentale in Psiho-Oncologie

Modelul comunicarii cu pacientul oncologic- o abordare psiho-oncologica

Terapiile suportive, centrate pe sens, art-terapia pentru apartinatori si pacienti
oncologici

Aspecte psiho-oncologice in ,survivorship” (teama de recurenta, schimbarea
comportamentelor pentru sanatate, consecinte pozitive ale experientei cancerului)
Tulburarile psihiatrice secundare asociate pacientilor oncologici

Educatia profesionistilor (medici, psihologi, asistenti) si construirea programelor
suportive in Psiho-Oncologie

BIBLIOGRAFIE OBLIGATORIE :

1. Breitbart, William and others (eds), Psycho-Oncology, 4 edn (2021; online edn,
Oxford Academic, 1 Jan. 2021)
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2. Holland, Jimmie C. and others (eds), Psycho-Oncology: A Quick Reference on

the Psychosocial Dimensions of Cancer Symptom Management, 2 edn, APOS
Clinical Reference Handbooks (New York, 2014; online edn, Oxford Academic,
1 Mar. 2015)

3. Holland, Jimmie C. and others (eds), Geriatric Psycho-Oncology: A Quick
Reference on the Psychosocial Dimensions of Cancer Symptom Management,
APOS Clinical Reference Handbooks (New York, 2014; online edn, Oxford
Academic, 1 Mar. 2015)Stephen, L. The Science of Ethics. Cambridge
University Press, Cambridge. 2012.
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
pentru post vacant
INSTALATOR — ATELIER INTRETINERE

Bibliografie
1. Instalatii tehnico-sanitare si de gaze - Stefan Vintila, Editura Didactica, 1987.
2. Instalatii de incalzire sanitare si gaz (Exploatare si intretinere)- Mihai Ilina, Constantin Luta
Editura Tehnica Bucuresti 1974.
3. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii Tn munca, cu modificarile si completarile ulterioare.
4. Hotararea nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Legii securitatii si sanatatii In munca nr. 319/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.
5. Ordinul M.D.R.A.P. nr. 845/2015 privind aprobarea reglementarii tehnice "Normativ pentru
proiectarea, executarea si exploatarea instalatiilor de incalzire centrala (revizuire si comasare
normativele 1 13-2002 si I 13/1-2002)", indicativ | 13-2015.
6. Ordinul M.D.R.A.P. nr. 818/2015 pentru aprobarea reglementarii tehnice "Normativ privind
proiectarea, executia si exploatarea instalatiilor sanitare aferente cladirilor. (Revizuire si comasare
normativele 19-1994 si 19/1-1996)", indicativ 19-2015.

Tematica
1. Montarea, exploatarea si intretinerea echipamente, utilaje si instalatii interioare si exterioare de
alimentare si distributie apa potabila si menajera (Conducte , Pompe, Hidrofoare, etc).
2. Montarea, exploatarea si intretinerea obiectelor sanitare, a accesoriilor si a utilajelor folosite in
instalatiile sanitare.
3. Montarea, exploatarea si intretinerea instalatii, echipamente si utilaje de incalzire centrala,
inclusiv retelele interioare de gaze naturale aferente.
4. Montarea, exploatarea si intretinerea instalatii, echipamente si utilaje de apa calda menajera.
5. Montarea, exploatarea si intretinerea instalatii, echipamente si utilaje de Gaza Medicale (Aer,
Vacuum, Oxigen)
6. Retele canalizare si instalatii tratare apa aferente, interioare si exterioare pana la caminul de
predare ape reziduale si pluviale.
7. Exploatarea si intretinerea instalatiilor de Ventilare si Aclimatizare.
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Concurs pentru ocuparea postului ,,Spalatoreasa”
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unitate aflats in
PROCES O ACREDITARE

CICLUL o den

1. Ordinul 1025/2000 pentru aprobarea Normelor privind serviciile de spalatorie pentru unitatile

medicale, Anexa 1:

- Art. 1 - Obiective si domenii de aplicare;

- Art.2 - Definitii;

- Art.4 -Transportul si depozitarea lenjeriei murdare;
- Art.5 - Sortarea lenjeriei;

- Art.7 - Procesul de spalare;

- Art.8 - Stoarcerea lenjeriei;

- Art.9 - Uscarea lenjeriei;

- Art.10 — Calcarea lenjeriei;

- Art.11 — Depozitarea lenjeriei curate.

2. Ordinul MS 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia

si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, evaluarea eficacitatii procedurilor de curatenie si

dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in functie

de nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare si controlul

eficientei acestuia.

- Capitolul | - Definitii;
- Capitolul Il - Curatarea;
- Capitolul Ill - Dezinfectia.

3. Legea nr.319/2006 — Legea securitatii si sanatatii in munca.
Cap. IV - Obligatiile lucratorilor;

Cap. | — Dispozitii generale;

Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 (republicata*) - privind apararea impotriva incendiilor.

Cap.ll — Obligatiile salariatilor privind apararea impotriva incendiilor;

5. Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice.
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Prescriptie tehnica - PTR 2 - 2010, Ascensoare electrice si hidraulice de persoane, de persoane si
marfuri cu comanda interioara - Monitorul oficial nr.634 bis din 9 septembrie 2010;

Legea nr.319/2006 a securitatii si sanatatii in munca;

H.G.1425/2006 din 11 octombrie (*actualizata pana la data de 27 septembrie 2010*) pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederi lor | Legii nr. 319/2006 cu
modificarile si completarile aduse de HOTARAREA nr .. 955 din 8 septembrie 2010.

Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.



BIBLIOGRAFIE
Legea nr. 95 din 14 aprilie 2006 privind reforma in domeniul sanatatii
Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991, Republicata, Legea contabilitatii

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare

Ordinul ministrului sanatatii nr. 414 din 17 aprilie 2006 pentru aprobarea reglementarilor
contabile specifice domeniului sanitar

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 129 din 18 ianuarie 2019 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind intocmirea §i depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice la 31
decembrie 2018 si pentru modificarea altor norme metodologice in domeniul contabilitatii
institutiilor publice

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954 din 16 decembrie 2005 pentru aprobarea
Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare - Forexebug

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1801 din 25 martie 2020 pentru aprobarea componentei,
a modelelor si a normelor metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a
rapoartelor privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale si anuale
generate din sistemul national de raportare - Forexebug

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii

Hotararea Guvernului nr. 1705 din 29 noiembrie 2006 pentru aprobarea inventarului centralizat al
bunurilor din domeniul public al statului

Legea nr. 15 din 24 martie 1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotararea Guvernului nr. 909 din 29 decembrie 1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si
necorporale, modificata si completatd prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997

Ordonanta Guvernului nr. 81 din 28 august 2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare



Legea nr. 493 din 18 noiembrie 2003 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 81/2003
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice

Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cu modificarile si
completarile ulterioare

Hotararea Guvernului nr. 841 din 23 octombrie 1995 privind procedurile de transmitere fara plata

si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice

Hotararea Guvernului nr. 451 din 2 iunie 2000 privind abilitarea Academiei Romane si a
unitatilor aflate in subordinea sa de a inchiria bunuri imobile sau parti disponibile, proprietate
publica a statului, aflate in administrarea acestora

Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul
deplasarii 1n interesul serviciului

Decretul nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa ale
unitatilor socialiste

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele
financiar-contabile



